
WIR SUCHEN

Immobilienverwalter/in 
für WEG (m/w/d)

Donhauser Immobi l ienverwaltungs GmbH I I  is t  e in eigentümergeführtes 
Unternehmen mit  30 Jahren Markt-  und Immobi l ienkompetenz in den Bereichen 

Miet-  und WEG- Verwaltung, gewerbl icher Grundstückshandel  sowie dem 
klassischen Maklergeschäft .

Ihre Aufgaben:

 Betreuung von Wohnungseigentümergemeinschaften

 Vorberei ten und durchführen von Eigentümerversammlungen

 Umsetzen der gefassten Beschlüsse

 Beauftragung und Überwachung von externen Dienst le istern,  Handwerksf i rmen etc.

Ihr Profil:

 Abgeschlossene Ausbi ldung als Kaufmann/- f rau ( idealerweise der Grundstücks- 
und Wohnungswir tschaft)  oder geprüf ter  Immobi l ienfachwir t  /  geprüf te

Immobi l ienfachwir t in bzw. entsprechen des fachspezi f isches Studium von Vortei l

 Sicherer Umgang mit  den Off ice-Anwendungen (Word, Excel) 

 Freundl iches und sicheres Auftreten im Umgang mit  unseren Kunden 

 Eigenverantwort l iches und struktur ier tes Arbei ten,  Flexibi l i tät , 
Zuver lässigkei t  und Einsatzberei tschaft 

 Führerschein Klasse B

Wir bieten Ihnen ein angenehmes Arbei tskl ima in einem freundl ichen 
Team mit  Spaß an der Arbei t  und f lachen Hierarchien.

Wir f reuen uns auf Ihre aussagekräf t igen Bewerbungsunter lagen. 
Bi t te senden Sie diese, bevorzugt per Emai l  an 

stefan.donhauser@donhauser-immobil ien.de 

www.donhauser-immobil ien.de


